
 

Компания «Арман» – системный интегратор в области информационных и коммуникационных технологий. 

Мы в компании “Арман” более 20 лет создаем технологии и решения для безопасности промышленных объектов и 

бизнеса, помогаем нашим клиентам стать компаниями будущего. 

Наши основные услуги: 

 Производство оборудования громкоговорящей связи 

 Комплекс услуг по разработке, проектированию и интеграции оборудования и систем для крупных 

промышленных предприятий 

 Разработка и продвижение цифровых продуктов для промышленности (Арман digital) 

Ищем выпускников и учащихся старших курсов на оплачиваемую стажировку в отделе персонала (группа 

учета кадров). 

Чем предстоит заниматься: 

 Составлением базы данных должностных инструкций и положений о подразделениях, требующих разработки 

и актуализации; 

 Отправкой шаблонов документов руководителям подразделений; 

 Взаимодействием с руководителями по вопросам актуализации, установкой и контролем сроков; 

 Организацией согласования актуализированных документов и их подписания. 

Мы ожидаем от Вас: 

 Профильное образование (управление персоналом, документооборот, архивное дело, управление 

качеством, юриспруденция); 

 Знание основ делопроизводства; 

 Усидчивость; 

 Коммуникабельность; 

Мы предлагаем:  

 Погружение в насыщенную жизнь крупной производственной компании; 

 Работа над проектом, помощь опытных наставников; 

 Официальное оформление с первого дня, стабильный доход 

 Работа в офисе, гибкое начало рабочего дня, выдаем ноутбук, офис в шаговой доступности от метро; 

 Рекомендательные письма от руководителя. 

У нас активная корпоративная жизнь, яркие корпоративные мероприятия! 
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