Список документов для присвоения ученого звания доцента (профессора)

1.  Заявление на имя ректора – 1 экз.
1.  Выписка из заседания кафедры (совета факультета, научного подразделения) с рекомендацией – 1 экз.
1. Согласие на обработку персональных данных.
1. Копия трудовой книжки (для совместителей дополнительно справки о стаже педагогической работы на условиях почасовой оплаты труда).
1. Копии приказов из отдела кадров о работе в должности, подтверждающие педагогический и научно-педагогический стаж (трудовой договор, трудовое соглашение).
1. Справка о педагогической работе в СПбГУТ*.
1.  Список опубликованных учебных изданий и научных трудов (полный) – заверяется последний лист**.
1. Копия диплома о высшем образовании.
1. Копия диплома о присуждении ученой степени.
1.  Список лиц, у которых соискатель ученого звания был(а) научным руководителем или научным консультантом и которым присуждены ученые степени (для профессоров)*.
1.  Справка – представление (окончательно оформляется после успешного прохождения голосования на заседании ученого совета СПбГУТ)*. 

[bookmark: _GoBack]Документы, указанные в пп. 1-11 оформляются в одном экземпляре.

Все копии документов заверяются исключительно начальником управления персоналом.               

*«Формы документов, представляемых для рассмотрения вопроса о присвоении ученых званий размещены в Приказе Министерства науки и высшего образования РФ № 1042 от 22 декабря 2025 года» (на сайте СПбГУТ – «Ученый совет» - «Информация» - Приказ об утверждении форм документов…)

** Кроме требований, указанных в подстрочнике в графе 4 списка трудов, требуется указать дополнительно библиографические данные для засчитываемых работ за требуемый период:
- для учебных трудов: месяц выхода публикации, ISBN, номер заказа (если имеется). Для учебного издания, изданного в электронном виде, обязательно указывается номер государственной регистрации электронного учебного издания. 
- для научных трудов: месяц выхода публикации, ISSN журнала, DOI, уникальный код EDN, из последнего опубликованного Перечня ВАК номер пункта (если издание входит в Перечень ВАК). 
Если работа входит в международную базу данных ссылку на информацию о базе данных публикации: (Q1 - WoS, Q1 Scopus с указанием даты).
