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1. OO01ue moJIoKeHus

1.1 Hacrosmee [lonoxxenue pa3paboTaHO Ha OCHOBAaHUHU U B COOTBETCTBUHU C
denepanbabiM 3akoHOM Poccuiickoit ®enepanun «O0 obpazoBanuu B Poccuiickoi
®enepanun» ot 29.12.2012 No273-03, YcraBoMm (enepanibHOro TroCyaapCTBEHHOIO
OIOPKETHOrO 00pa30oBaTEIbHOIO YUYpEXKACHHUS BbIcHIEro oOpa3oBaHusi «CaHKT-
[TeTepOyprckuii rocyaapcTBEeHHBINM yHUBEpcUTET uM. mpod. M.A. bonu-bpyesuuay
(manee mo Texcry — yamBepeuteT, CIIOI'YT), ¢ tpedoBarmsmu 'OCT MCO 9001-
2015 u 1oKyMeHTOB cucTeMbl MeHeKMeHTa kauectBa CIIOIYT.

1.2 CryneHdeckuid OTAeN KaJpOB ABISETCS CTPYKTYPHBIM MOpPA3ACICHUEM
JnenapTaMeHTa OpraHu3alldd Y KadecTBa  00pa3oBaTeIbHOM  JI€ATEIbHOCTH
(denepanbHOro0 TroCyJapCTBEHHOTO OIOPKETHOTO 00pa30BaTENIbHOTO YUPEXKICHUs
BbIcIero oOpaszoBanus «CaHkT-IleTepOyprckuii rocynapCTBEHHBI YHUBEPCUTET
TeJleKOMMyHUKauii uM. mpod. M.A. bonu-bpyeBuuay» (aajiee - yHUBEpCHUTET).

1.3 B cBoeii nesTeNbHOCTH CTYIEHYECKUH OTIEN KapOB PYKOBOJCTBYETCSI:

- Konctutynuen Poccuiickon @enepanuu;

- VYkazamu u pactiopsbxeHusimu [Ipesunnenra PO;

- [TocranoBneHussMu U pacriopsbkeHussMu [lpasurensctsa PO;

- ®denepanbHbIM 3aKOHOM OT 29.12.2012 Ne 273-®3 «O06 obpa3oBaHuu B
Poccuniickon @enepanunm»;

- VceraBom CIIOT VT,

- [IpaBunaMu BHYTPEHHETO TPYAOBOIO PAaCHopsA/iKa YHUBEPCUTETA;

- [IpaBunamMu BHYTPEHHETO YYEOHOTO pacnopsiika YHUBEPCUTETA;

- pELIEHUSIMU YYEHOT'O COBETA YHUBEPCUTETA;

- pacrnopsauTEIbHBIMU U JTOKAIBbHBIMU aKTAMH YHHUBEPCUTETA;

- paBUJIaMu U HOpMaMU OXPaHbl TPy/1a U MOKapHON O€30MaCHOCTH;

- JOKYMEHTaMU cucTeMbl MeHekMeHTa kauecTBa CIIOIY T,

- HACTOSIIIMM MOJIOKEHHUEM.

1.4 Otnen  BO3IMIABISAET  HAYaJbHUK,  KOTOPbIA  HA3HA4yaeTcs |
0CBOOOXKIaeTCs OT AODKHOCTH MPUKA30M PEKTOPa YHUBEPCUTETA.

1.5 Crpykrypa CTYJIE€HUECKOTrO OTAeNa KaJgpOB OINpPEEseTCs IITaTHBIM
pacnucaHueM.

1.6 Kpammdukamnumonneie TpeOoBaHus GyHKIIMOHAIBHBIC OOS3aHHOCTH,
mpaBa, OTBETCTBEHHOCTh  HaydaJlbHUKA ©  JAPYrHX  pabOTHUKOB  OT/AeEIa
periiaMeHTUPYeTCs] JOJDKHOCTHBIMU MHCTPYKLMSAMH, YTBEPKICHHBIMU TPUKA30M
pEKTOpa YHUBEPCUTETA.

1.7 PabGora otTmena oOpraHu3yeTcss B COOTBETCTBUU C  HACTOAIIUM
[TonmoxeHnneMm.
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2. Illean 1 OCHOBHBIE 321241

2.1. Y4ér KOHTHHIEHTa CTYACHTOB, OCYIIECCTBICHHWE KOHTPOJSI 3a JIBIKEHHUEM
KOHTUHTEHTA.
2.2. OpraHuzamusi ¥ KOHTPOJb 33 BEJCHHEM pPaOOTHHKAMU JEKAHATOB KaJpPOBBIX
JIOKYMEHTOB 00y4YaroIMUXCs YHUBEPCUTETA.
2.3. Koopaunanusi AesTeNbHOCTU CTPYKTYPHBIX MOAPA3/CICHUNA YHMBEPCHUTETA TIO
BOMpocam 0(hOpMIICHHS IMYHBIX JIE] CTYIEHTOB.
2.4. [IpnobpereHue u XxpaHeHUe OJIAHKOB JOKYMEHTOB 00 00pa30BaHUM.
2.5. XpaHeHue JUYHBIX I CTYJASHTOB, MOATOTOBKAa W Tiepenada WX B apXuB
YHUBEPCHUTETA.
2.6. [loaroroBka OTYETOB (MO CTYJACHUYECKOMY KOHTHHIEHTY, MO paboTe oThena, 1Mo
0JIaHKaM CTPOToil OTYETHOCTH).
2.7. IlonrotoBka U BbIJada JIOKYMEHTOB 00 00pa3oBaHWU CTyACHTaM, OKOHUMBIIUM
YHUBEPCUTET.
2.8. [logroroBka ¥ BbIJIada JyOJIMKATOB TUTIOMOB TI0 3aIpocaM TpakKaaH.
2.9. llepenaua B genepanbuyto nHPOpMaAIMOHHYIO cucteMy «DenepaibHbId PeecTp
CBEJIEHUH 0 TOKyMeHTax 00 oOpa3oBaHuU U (WJIK) O KBaTu(UKaIMU, JOKYMEHTaxX 00

OOy4EeHHI» CBEJICHUN O TIOKYMEHTax 00 00pa30BaHUU, BHIJJAHHBIX B YHUBEPCUTETE.

3. Opranu3zannoHHasi CTPyKTypa

3.1 CryneHueckuiél oTaen KaapoB SBIAETCA CTPYKTYPHBIM MOApPa3eICHUEM
JlenaprameHTa oOpraHuM3alMd M KayecTBa 0Opa30BATEIbHOM  JI€ATEIbHOCTH
YHUBEPCUTETA.

3.2. CTpyKTypa oTiesa onpeaesieTcs ITaTHBIM PacIMCAaHNEM YHUBEPCUTETA.

4. DyHKIIUN
4.1. Benenue yuéta KOHTUHIE€HTA CTYAEHTOB.
4.2. OcyniecTBIICHUE KOHTPOJIS 3a IB)KCHUEM KOHTHHT€HTA CTY/ICHTOB.

4.3. Benenue KaIpoBOro JIEIOMPON3BOJICTBA MO CTYJAECHYECKOMY COCTaBY:
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- o00paboTka TIPUKA30B 10 [BIDKCHHIO KOHTHHTEHTa: OO0 OTYHUCICHHH, O
BOCCTAaHOBJIEHUH, O 3aUMCIICHUU B MOPSAKE MEPEBOJA U3 IPYroro 00pa3oBaTeIbHOIO
YUpeXKACHUS, O MPEJIOCTABICHUN aKaJeMHUYECKOr0 OTIYCKa, O JOMYCKE K 3aHATHUIM
0 OKOHYAHUU aKaJeMHUECKOro OTITyCKa, O BHECEHUU U3MEHEHHI B YUETHBIC TaHHBIC
CTYJICHTOB U JI.;
- MpUeM [0 aKTaM U3 TMPUEMHOHM KOMHUCCHUU JHMYHBIX JIel OOy4YaromIuxcs,
NOCTYNHUBIINX Ha MEPBBIA KypC;
- BEJICHUE M XpaHEHHWE JIMYHBIX JIeJl CTYACHTOB (JIOMOJHEHHUE /Nl BBIMHCKAMU W3
OpUKa30B H JPYTUMH JTOKyMEHTaMH, TPEJOCTABISEMBIMA CTyJICHTAMH WIH
COTPYJIHUKAaMU JICKAaHATOB) B TEUEHHUE BCETO Meproia 00yUeHus;
- TOJArOTOBKA M O(QOPMJICHHE JHMYHBIX [l OOYyYaroIIMUXCsl, OTUUCICHHBIX U3
CIIOI'YT, nnst apXMBHOTO XpaHEHHS.
4.4. XpaHeHHE OpPUTMHAJIOB JIOKYMEHTOB O HpPEbIIylIeM OOpa3oBaHMM, CIAHHBIX
IPU [OCTYIUIEHUHU, IOJTOTOBKA U BbIJJa4a UX KOMHUN 1O TPeOOBAHUIO CTYIECHTOB.
4.5. Bpijaua OpUrMHAIOB JOKYMEHTOB O MPEIbIAYyIIeM OOpa30oBaHUU CTYJCHTaM,
3aBEpUIMBIIMM OOY4YEHHE, OTYHCIEHHBIM JI0 OKOHYaHUS OOYYEHHs, a TaKkxKe
MPOIOIKAIOIIUM OOyUYEHUE.
4.6. TlonroroBka u BbIJja4a CIPaBOK 00 00y4YeHUH, O Tepuoie 00ydeHHs, apXUBHBIX
CIpPaBOK, a TaKXke HEOOXOAUMBIX HH(OPMALMOHHO-CIIPABOYHBIX MaTepuajoB B
COOTBETCTBHH C 3asIBKAMHU.
4.7. TlogroToBKa W BbIJa4a JOKYMEHTOB 00 oOpa3oBaHWU (MU UX JYyOJMKATOB)
BBIMTYCKHUKAaM Y HUBEPCHUTETA.
4.8. IlonroroBka 10roBopa Ha M3rOTOBJICHHE OJIAHKOB JOKYMEHTOB 00 00pa3oBaHUU
U COCTaBJICHHE OTUYETOB 00 MX UCIHOJIH30BAHUM.
4.9. BeneHnue xypHaJIOB PErMCTPAllMd U BbIIaYU CIPaBOK 00 0Oy4YeHHH, CIPABOK O
nepuoje 00y4yeHHs,, KHUTH PEruCTpallii U BbIJIaYd JAMIIOMOB, KHUTU PETUCTPALUU
TyOIMKAaTOB JUTIIIOMOB.
4.10. Buecenue B (enepanbHyto HH(GOpMAIIMOHHYIO cucTeMy «DenepalibHbIi peecTp

CBEJIEHUH 0 OKyMeHTax 00 oOpa3oBaHuu u (WJIK) O KBaTu(pUKAIINHU, JOKYMEHTaX 00
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oOyueHUu» CBEIEHUN O JOKyMeHTax 00 oOpa3oBaHuu (BbIciiee OOpa3OBaHHE,
cpenHee mpodeccuonanbHOe 00pa3oBaHue, MpodeccruoHambsHOe 00yUCHNUE).
4.11. TlonroroBKa OTBETOB Ha 3aIIPOCHI TOCYNAPCTBEHHBIX, MYHUIIUIAIBHBIX OPraHOB
yIpaBiIeHUS, OOIIECTBEHHBIX U MHBIX OPTaHU3aINi, PEANPUATHI, YIpEKICHUN B
npenaenax KOMIETEHIIMU padoThl OT/Aesa (B TOM YUCJIE MO 3alUIEHHOMY KaHay).
4.12. Cucremaruzanusi, xpaHenue, ¢popmupoBanue u nepenada B apxuB CIIOI'YT
MPUKA30B 10 JUYHOMY COCTaBY CTYACHTOB.
4.13. Ilpuem CTyneHTOB | paOOTHUKOB Il OKa3aHWUS KOHCYJbTAIlUA 10
BO3HHUKAIOIIMM BOTIPOCAM.
4.14. ObGecrieueHne 3alIUThHI EPCOHABHBIX JAHHBIX 00YUYarOIIUXCS B COOTBETCTBUU
¢ ¢enepanbHbiM 3ak0OHOM Ne 152-D3 «O nepcoHanbHbIX JaHHBIX» U «[lojokeHneM

00 00paboTKe MePCOHANBHBIX JAHHBIX pa0OTHUKOB U oOyyatommuxcst CIIOTY Tr.

5. lHosiHOMOYMS
5.1. 3anpammBarh OT MOAPA3CICHUN YHUBEPCHUTETA CBEICHUS, HEOOXOAUMBIEC IS
OCYIIECTBIICHUSI pabOThI, BXOASAIICH B KOMIICTCHIUIO OTAeia (CIHMCKH, OTYETHI,
CITy)KEOHBIC 3aIMUCKU, OOBSICHEHUS, 3asIBIICHUS U T.1I.).
5.2. B3aumopeicTBoBaTh ¢ IPpYyruMu MoApa3iesieHUsIMU YHUBEPCUTETA 110 BOIPOCaM
CTYJIEHYECKOI'0 KOHTHHIEHTA.
5.3. BHocuth mpemsioKeHHsl MO COBEPLICHCTBOBAHUIO ()OPM M METOJIOB pPabOTHI
oTzena.

5.4. [lognuckiBaTh U BUBUPOBATH JOKYMEHTHI B MpejieaX CBOCH KOMIIETCHITUH.

6. BzaumojgeiicTBue u CBA3HU
6.1. CrymeHueckwid OTAEN KaapoOB B3aUMOJCHCTBYET CO BCEMH CTPYKTYPHBIMHU
MO/Ipa3/IeTICHUsIMA YHUBEPCUTETA C IEJIbI0 MOJYYCHHUS HEOO0X0auMoi nH(popManuu

JUIS TOCTHIKEHUS MOCTAaBJIEHHBIX IIeJIe U 3aj1ad.

7. OTBEeTCTBeHHOCTH

7.1. COpr,Z[HI/IKI/I CTYJACHYECCKOI'O OTACJIa KaAPOB HECYT OTBETCTBCHHOCTH 34.
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- HEHAJIJIe)KAIlee W HECBOCBPEMEHHOE BBHITIOJNHEHWE (DYHKIHMM, MPeayCMOTPEHHBIX
HactosmuM IlomoxxeHunewm,
- HepasIJallleHUe MEePCOHAIBHBIX JaHHBIX CTYJICHTOB, HEIPABOMEPHOTO JI0CTYMA U 3a
coXpaHeHUE KOH(PHUICHIIMATLHOCTH CBEICHU, CBS3aHHBIX C BBIMOJHECHUEM 3aj1ad,
BO3JIOKCHHBIX HA OTIIEI;
- COOJII0JICHHE TPYAOBOM TUCITUTIIINHBI;
- COXpPaHHOCTh UMYIIECTBA, HAXOASAMIErOCs B IOMEIICHUAX OT/ENA.
7.2. OTBETCTBEHHOCTh COTPYAHUKOB OT/IEJIa yCTAaHABIUBACTCSA UX JOJDKHOCTHBIMU

WHCTPYKIMSAMH U 3aKOHOJATENbCTBOM PO.
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