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1. O0mme moJioxeHu

1.1. Hacrosimiee mojioxkeHUE O JenapTaMeHTe y4eOHO-METOIMYECKON padoThI
(mamee - IlomokeHwe) pa3paboTaHO B  COOTBETCTBHHM C  TpeOOBaAHUSIMHU
3aKOHOAATENBCTBA Poccuiickon ®enepanny, yCcTaBa benepanbHOTO
rOCyAapCTBEHHOTO  OIOJKETHOTO  O0Opa30BaTEIBHOTO  YUPEXKACHUS  BBICILIETO
oOpa3oBaHuUs «Cankr-IlerepOyprekuii roCyJapCTBEHHBIN YHUBEPCHUTET
TeleKkoMMyHuKammii uM. 1pod. M.A. bonu-bpyeBnua» (mamee — YHuUBepcuTer,
CIIoI'YT), 'OCT MUCO 9001-2015 1 10KyMEHTOB CUCTEMbI MEHE)KMEHTA KauecTBa
CIIoI'VT.

1.2. Hacrosimee IlonoxxeHue ompeaenseT OCHOBBI JESTEIBHOCTH, 3aJauH,
GbyHKIMU, TpaBa U OTBETCTBEHHOCTH JICTIAPTAMEHTa Y4eOHO-METOAMYECKON padOThI
Cankrt-IletepOyprckoro  komemxka TenekomMmyHukamuii um. DO.T. Kpenkens
dbenepaibHOTO TOCYIapCTBEHHOTO OIOKETHOTO 00pa30BATENBLHOTO  YUPEKICHUS
Bbiciero oOpaszoBanusi «Cankt-IleTrepOyprckuii rocyqapCTBEHHBIM YHHUBEPCUTET
TeleKoMMyHuKauid uM. npodp. M.A. bonu-bpyeBuua» (mamee — CaHkr-
[TeTepOyprekuit KOUIEIK TEICKOMMYHHKAIIHN).

1.3. JlemapraMeHT y4eOHO-MeTOAMYECKOM padoThl (manee — JlemapTameHT)
ABJIETCSI  CTPYKTYpHBIM moapasaenenueM Caskt-lIleTtepOyprckoro  kosuiemxa
TEJIEKOMMYHUKALIUH.

1.4. JlemapTaMe€HT TMOMUYUHSIETCS HEMOCPEICTBEHHO aupekTopy CaHKT-
[TeTepOyprckoro KoyieaKa TEICKOMMYHUKAIIAM.

1.5. JlemaprameHT PYKOBOJACTBYETCS B cBoei jaestenbHocTH KoHCTUTyIMEH
Poccuiickoit  ®enepanuu, (eaepalibHBIMM ~ KOHCTUTYLIIMOHHBIMH  3aKOHAaMH,
dbenepalbHBIMU 3aKOHAMH, yKa3amMu W pacnopsokeHusimu [Ipesunenta Poccwuiickoit
@enepanuu, NOCTAHOBICHUAMU U pacnopsbkeHusmu IlpaBurenbctBa Poccuiickoin
denepannu, MEXIYHApOIHBIMUA  JOTOBOPaMH Poccutickon denepauny,
HOPMATUBHBIMH TPABOBBIMU aKkTaMu (eepaIbHBIX OpPTraHOB HCIOJHUTEIHLHOM
BJIACTH, a TaKXe€ YCTaBOM YHHMBEpPCHUTETa, HacTtoAmMM [lookeHueM W WHBIMU

JIOKAJIbHBIMHY HOPMATUBHBIMH aKTaMH YHI/IBepCI/ITeTa.



2. Opranusanms u cTpykrypa Jlenapramenra
2.1. IllratHOEe pacmmMcanwe W  OPraHU3AlMOHHO-IITATHAs  CTPYKTypa
JlemapramMeHTa, a TaK)Ke M3MCHCHHMSI B HUX YTBEPIKIAIOTCS IMPHUKA30M PEKTOpa, IO
MPEACTABIICHUIO TIEPBOTO TIPOPEKTOpa — TMPOpeKTopa Mo Yy4eOHOW paboTe
nupektopa Cankr-IleTepOyprckoro Kosiemka TeIeKOMMYHUKAITUN.
2.2. B cocraB JlenaprameHTa BXOJIST:

- ydueOHasi 4acTh;
— OTJIEJT METOIMIECKOTO 0OECIICUCHHS.
2.3. BosrnaBmser JlemapTtaMeHT IUPEKTOp JAeNapTaMEeHTa — 3aMECTUTENhb

IUpeKkTopa mo ydeOHoil pabote (nmanmee — [upektop JlemapTameHTta), K mpsiMOMn
KOMIETCHIIMM KOTOPOTO OTHOCHUTCS  BBINIOJHEHHE BCEX BO3JOXKEHHBIX HA
JlemapTaMeHT B COOTBETCTBUHU ¢ HacTosAMM [lonoxeHnnem QpyHKUMiA 1 3a1ad.

2.4.  upextop [emapTameHTa Ha3HAYAECTCA U OCBOOOXKAAECTCSA OT JOJIKHOCTH
OpUKa30M peKTopa Mo mpexacraBieHuto aupekropa Cankr-IleTepOyprekoro
KOJUIE)Ka TEIEKOMMYHHUKAIUH.

2.5.  [upextop JlemapramMeHTa HECET MEPCOHAIBHYIO OTBETCTBEHHOCTH 3a
paGoty JlemaprameHTa mepeA IUPEKTOPOM KOJUIEIXa M TEPBbIM MPOPEKTOPOM-
MPOPEKTOPOM IO yueOHOM padoTe.

2.6. VYkazamus u TpeOoBanus Jlupektopa JlemaprameHTta B TIpemenax
KOMIETEHIIUH, 3aKPEIJICHHOW €ro TPYIOBBIM JIOTOBOPOM M  JOJKHOCTHOM
WHCTPYKIIUEH, CBsA3aHHbIEe ¢ paboTol Jlenapramenra, 15l paOOTHUKOB [lenapTameHTa
SBIISIIOTCS 00513aTENIbHBIMU K HCTIOJIHEHUIO.

2.7.  OcymecTBissi pyKOBOJACTBO pabOTHUKamMH, aupektop Jlemapramenra
00s13aH:

— TIPOSIBIISATH K O TYMHEHHBIM BBICOKYIO TpeOOBaTEIBHOCTD,
NPUHIUIINATHHOCTS B COUYETAHUHU C YBOKEHUEM JIMYHOTO TOCTOMHCTBA, MPU3HABAS
paBo pabOTHUKOB UMETh COOCTBEHHBIC MMPOPECCUOHAIBHBIE CYKICHUS;

~ YCTaHABIIMBATH CIPABEIJIMBYIO, PABHOMEPHYIO CIYXEOHYIO Harpys3ky Ha

pabOTHUKOB,



- moMoraTh pa0OTHHKAM TPU BO3HUKHOBEHHMHM Y HHUX KaKuX-JIMOO
3aTpyIHEHHM, OKa3bIBaThb MOPAJIbHO-IICUXOJIOTMYECKYI0 IOMOIIb U MOAJIEPXKKY,
BHUKATb B 3aIIPOCHI U HYK/]IbI;

~ peryaupoBaTh B3aHMMOOTHOILIECHHS B CIy’)KEOHOM KOJUIEKTHMBE Ha OCHOBE
IPUHLIAIIOB U HOPM NPO(ECCUOHATBHON 3TUKU: paccMaTpuBaTh 0€3 MPOMEUICHUs
(akThl HAPYLIECHUS U IPUHUMATh 110 HUM OObEKTUBHBIE PELICHMUS.

2.8. PabGorhuku JlemapTameHTa Ha3HA4YalOTCS M  OCBOOOXKAAIOTCS  OT
JOJDKHOCTM  IPUKAa30M  pEKTopa IO  IpeacTaBieHHIo  aupekropa  CaHKT-
[TeTepOyprckoro Kouieka TeIEKOMMYHHUKALIAH.

2.9. Ksamudukanuonnele TpeOOBaHUA, (YHKIMOHATbHBIE OOS3aHHOCTH,
npaBa, OTBETCTBEHHOCTb  paOOTHUKOB  JlemapTamMeHTa  pPErIaMeHTUPYIOTCA

JOJKHOCTHBIMHM MHCTPYKIUSMH, YTBEPKIAEMBIMU PEKTOPOM.

3. OcHoBHbIe 3a7auu [lenapTamenTa

OcHOBHBIMHM 33/1auamMu [lenapTaMeHTa SBJISIOTCSA:

3.1. OO0ecneuenue peanu3anuu dbenepanbHbIX roCyapCTBEHHBIX
o0pa3oBaTeIbHBIX CTAaHAAPTOB CPEIHEr0 NPOQPECCHOHATBLHOIO 00pa30BaHUS IO
CHEIUATBHOCTAM MOATOTOBKHU Cankr-IletepOyprckoro KOJUIEKa
TEJICKOMMYHHUKAIIMA COBMECTHO C PYKOBOJUTEISIMU CTPYKTYPHBIX TOIpa3ICICHUI.

3.2. Pazpabotrka w  peammzanysi ~ MEPONPHUATHA MO  MOBBIIICHUIO
3¢ (HEKTUBHOCTH yueOHOTO MpoIecca U Ka4yecTBa 00y4UeHHUSI.

3.3. Opranumzanmsi ¥ ydacTue B pabOTe IO MOATOTOBKE JTOKYMEHTOB JIJIS
MIPOXOXKJICHUS TPOILEAYPHl JIMIICH3UPOBAHUS W aKKpeIUTallud oO0pa30BaTeIbHBIX
mporpamMM, MOHUTOPHWHTOB, HE3aBHCHMOW OIICHKM KadecTBa O00pa30BaTEIbHON
NEATEILHOCTH M KadecTBa IMOATOTOBKHM oOydarommxcs B Cankt-IlerepOyprckom
KOJIJIEJIKE TEJIEKOMMYHUKALIUM.

3.4. VYwuyacrtue B mpenenax CBOei KOMIETEHIIMH B TIOJITOTOBKE W WCIIOTHCHHUH

YIIPABJIIEHYECKUX PELIEHUN PYKOBOJACTBA Y HUBEPCUTETA.



4. ®yukuuu [denmapramenrta
B cooTBeTCTBMM C BO3JIOKEHHBIMA Ha HEro 3ajadyaMu JlemapTrameHt
OCYILECTBIISIET CAEAYIOLUE (PYHKIIMH:

4.1. B nengx BbIOJHEHUs 3ama4u 3.1:

4.1.1 Opranuzanus, YyOpaBJIeHHE UM KOHTPOJb Y4uyeOHOM U  y4eOHO-
METOAMYECKON TS TEIbHOCTBIO Cankr-IleTepOyprckoro KOJUIeKa
TEJICKOMMYHUKAIIMA TIPH peau3anui 00pa30BaTeIbHBIX MPOTPAMM CPEIHETO
npodeccuoHanbHOTO 00pa30BaHMUS.

4.1.2 Opranuzanus, INIAaHAPOBAHUE M KOHTPOJIh YICOHON paOOTHI.

4.1.3 TloaroroBka MJOKYMEHTOB TIO YCTAaHOBJICHHIO YYeOHON Harpy3Ku
MEeJaroru4eckuM  pabOTHUKAM TPEAMETHBIX (IMKJIOBBIX) KoMuccuid CaHKT-
[TeTepOyprckoro Koymemka TeICKOMMYHUKAITAN.

4.1.4 OkazaHue METOJMYECKON IMOMOIIM W HH(POPMAIMOHHOW MOAJACPKKHU
MpernoJiaBaTesisiM B TMOATOTOBKE W TMPOBEICHUM YYEOHBIX 3aHATUH, pa3paboTke
y4e0HO-METOINYECKON JOKYMEHTALIUH.

4.1.5 TlmanupoBanue, oOpraHu3amuss U TPOBEACHUE JIECMOHCTPAIIMOHHBIX
HK3aMEHOB TI0 peau3yeMbIM crenuaabHocTsIM CankT-IleTepOyprekoro kostemka
TEJIEKOMMYHUKAIIUH.

4.1.6 IloaroroBka OTYETOB O BBIMOJHECHUH TOCYAapPCTBEHHOTO 3a1aHus CaHKT-
[TetepOyprckoro Kosuriemka TEICKOMMYHHMKAIIMA B 9acTH  0Opa30BaTeIbLHOM
e TeTLHOCTH.

4.1.7 Benenue yyera KOHTUHT€HTA 00YyYarOLIUXCs, OCYIIECTBICEHUE KOHTPOJIS
3a IBI)KCHWEM KOHTHHTEHTA.

4.1.8 Opranuzamnus U mpoBeaeHre MpodopHeHTAIMOHHON paboThl B CaHKT-
[TeTepOyprckoM KOJIIEIKE TEICKOMMYHUKAITHA.

4.2 B nenax BBIIOJHEHUS 3aJ1a4u 3.2:

4.2.1 TlpoBepka KauecTBa pa3pabOTKM  0Opa30BATENBHBIX  MPOTPaMM,
KOHTPOJIb HMX COOTBETCTBHUS (pelepaabHBIM TOCYAApPCTBECHHBIM 00pa30BaTEIbLHBIM

CTaHJapTaM CpeaHero MpodecCHOHAIBHOTr0 00pa30BaHuUs.



4.2.2 TlpoBenenue BHYTpEHHEH  OLIGHKM KadecTBa  00Opa30BaTeIbHOU
JESTENIbHOCTH M TMOATOTOBKH oOyuatonmuxcsa Cankt-IleTtepOyprckoro kosuiemxa
TEJIEKOMMYHHUKAIHIH.

4.2.3 Opranuzanus v aHaJIA3 Pe3yJIbTaTOB KOHTPOJIS yUeOHBIX 3aHATHIA.

4.2.4 OcyuiecTBiI€HHE KOHTPOJIA BBINOJIHEHUS WHJIMBUIYaJbHBIX IIJIAHOB
He1arornyecKuMm pabOTHUKAMHU, METOIMYECKON pabOTHI.

4.2.5 Yyactue B TOJATOTOBKE U TMPOBEACHUU aTTECTALMU TEIarOTHYeCKUX
paboTHuKoB CaHKT-IleTepOyprckoro kojuieka TeIEKOMMYHUKALIAM.

4.2.1 ®opMupoBaHHE TMPEMIOKEHHH TIO TOA00OPY H  PAacCTaHOBKE
MEeAarorn4ecKux KaJposB.

4.2.2 Ydactue B pEUICHUU BOIMPOCOB TOBBIIMICHUS KBATHU(PUKALUA U
po(hecCHOHATFHOTO MAacTEPCTBA MEArOTUYECKUX PAOOTHUKOB.

4.3 B uenax BBIIOJHEHHUS 3aJ1a4M 3.3:

4.3.1 dopmupoBaHHEe OTYETOB B 4YacTH OOpa30BaTEIbHON JESITEIbHOCTH
Canxkrt-IleTepOyprckoro KoJemka TeIeKOMMYHUKAIIAN.

4.3.2 Cobmonenne 3akoHomatenabctBa P® B oOmactu  oOpa3oBaHwA,
BEITIOJITHCHHUE JIMIICH3MOHHBIX TPEeOOBaHWM, aKKPEAUTAIIMOHHBIX TIOKazaTreleld u
KPUTEPHUEB peaau3aiun 00pa3oBaTeIbHBIX MPOrPAMM CPEIHETO MPOPECCUOHATBHOTO
oOpa3oBaHUs.

4.3.3 TloaroroBka JTIOKyMEHTOB TUTST TIPOXOKICHUS MPOIIETYPHI
JUIIEH3UPOBAHUS U aKKPEAUTAIIMUA 00pa30BaATEIIbHBIX MPOTPAMM.

4.3.4 Opranuzanus W TPOBEACHWE MOHUTOPWHTA, OLEHKM U aHalu3a
yIOBJICTBOPEHHOCTH  YYacTHHKaMH 00pa3oBaTeNbHOTO TpoIlecca KauyeCTBOM
oOpa3oBaTenpHOMI JeSATETLHOCTH Cankr-IleTepOyprckoro KOJUTEKa
TEJICKOMMYHUKAIAN.

4.4 B uengx BBIIOJHEHUI 3a/1a4u 3.4:

441 Vyactue B pa3paboTke W peanu3anuu mnporpamMm pa3BuTusi CaHKT-
[TeTepOyprckoro Kojulemka TEIEKOMMYHHUKAIMH, OCHOBHBIX M JIOMOJTHHTEIIBHBIX
npodeccuoHanbHbIX 00pa30BaTENbHBIX MPOTpaMM, MporpamMm MmpodhecCuOHATHLHOTO

oOyJeHusl.



4.4.2 Opranuzanus pa3padOTKH U aKTyalu3allH JOKAJIbHBIX akTOB CaHKT-
[TeTepOyprckoro Kojiempka TeIeKOMMYHUKAUMK B 00JaCcTH 00pa30BaHusl.

4.4.3 Opranuzanusi B3aUMOJEUCTBUS C MNPOGUIBHBIMU  (deaepalbHbIMU
y4e0HO-METOINYECKUMU 00BETUHEHUSIMHU.

4.4.4 Opranuzaius y4acTHs Cankr-IletepOyprckoro KOJUIe KA
TEJIEKOMMYHHUKAIIMA B MpOrpaMMax, IMPOEKTax, IpaHTax B cdepe o00pa3oBaHwUs,

KOHKYpCaXx, Y4eMITMOHaTaX, OJIMMITHA1aX Mpo(heCcCHOHATBFHOTO MacTePCTBA.

5. IIpaBa paGoTHHKOB JenapTaMeHTa

PaboTHuku JlemaptameHTa UMEIOT CIEAYIOLIKE NIpaBa:

5.1 3anpammBare oT mnojapazaeneHuid Cankr-IleTepOyprckoro Kosuiemka
TEJIEKOMMYHUKALIMA W YHUBEpPCUTETa MaTepuainbl U uHGOpMaluio (CBEAEHUS,
IUIaHbl, TOKYMEHTAIUIO, OTYETHI U T.I1.), HEOOXOIMMBIE UM JIJISi BBITIOJIHEHUS] CBOUX
JOJKHOCTHBIX 00513aHHOCTEH.

5.2 KonrtponupoBaTs BbITIONHEHHE paboT moxapasaeneHusMu  CaHKT-
[leTepOyprckoro KoJjiemaka TEJICKOMMYHUKAIIMM, CBSI3aHHBIX C JCSTEIBHOCTBHIO
[enapramenTa.

5.3 IlpuBnexkatb B YCTAHOBJIECHHOM moOpsifke padoTHukoB (CaHKT-
[leTepOyprckoro koyuiemxa TEICKOMMYHHMKAIMA W YHUBEpPCUTETAa K MPOBEIICHUIO
paboT no komneTeHMsAM Jlenapramenra.

5.4 TIpoBoauTh coBemianusi, ceMuHapbl paboTHukoB CaHkT-IleTepOyprckoro
KOJUIE[Ka TEJIEKOMMYHHUKAlMi 10 OOCYXIEHHIO BONPOCOB, BXOISAUIMX B
KOMIIETCHIIMIO [enmapTameHnTa.

5.5 OcymecTBiIATh B yCTAaHOBJIEHHOM IOPSJIKE B3aWMOJEHCTBUE CO
CTOPOHHUMHU  OpraHu3alMsMH 1O  BONpOCAM, OTHOCSIIUMCS K  TIpoduito
JeAaTelIbHOCTH JlemapTaMeHTa.

5.6 J[lupextop JlemaprameHTa BIpaBe MNPEACTaBIATh AuUpekTopy CaHKT-
[letepOyprckoro Koyiemka TEIEKOMMYHUKAIMI NPEIIOKEHUS O TOOUIPEHUH

pabOTHHUKOB.



6. B3aumoneiicTBue ¢ IPyrumMu noapasjaejeHusIMHU
JlemapTaMeHT OCYLIECTBISET CBOIO JACATEIBHOCTh BO B3aUMOJIEUCTBUM C

npyrumu noapasaeneausmu CIT6IYT.

7. OTBEeTCTBEHHOCTH PA0OTHUKOB JenapTaMeHTa

7.1. Pabora [JlemapTtaMeHTa OIICHUBAaeTCS HCX0As U3 3PHEKTUBHOCTH
pe3yabTaTOB IEATEIBLHOCTH C IPUMEHEHUEM JACHCTBYIOLIEH CUCTEMBI MaTEepUaIbHOTO
CTUMYJHMPOBAHUs, COOMIOeHUST MM TpeOOBaHUM 3aKOHOJaTeNnbcTBa Poccuiickoi
®enepanyy, JOKAJIBHBIX HOPMATUBHBIX aKTOB YHHUBEPCUTETA, COOJIOIEHUS
TPYAOBON AMCHUTLINHBI U TOJDKHOCTHBIX HHCTPYKIUH.

7.2. OTBETCTBEHHOCTh pabOTHUKOB JlemapTameHTa 3a  HaJJIeKaliee
BBIMIOJIHEHME 337ad W (QyHKUMHA, HA HEro BO3JIOKEHHBIX, YCTAHOBJICHA

JOJKHOCTHBIMA MHCTPYKIMSAMH paOOTHUKOB JlenmapTaMeHTa.
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