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1. Взаимодействие обучающегося с деканатом факультета (деканом факультета) осуществляется по электронной почте.
2. Обучающийся направляет на установленный электронный адрес письмо, в котором указывает:
тему письма (например: заявление о предоставлении академического отпуска);
в теле письма – «Прошу рассмотреть мое заявление о (содержание заявления, в данном случае – о предоставлении академического отпуска)»;
к письму прикрепляет файл сканы (фото) оформленного и подписанного в соответствии с установленным порядком заявления и необходимых документов.
3. Декан факультета рассматривает заявление, определяет возможность его реализации, принимает решение.
В случае отказа направляет ответ обучающемуся с обоснование отказа.
При принятии положительного решения перенаправляет письмо в ДОКОД. В теле письма указывает: «Ходатайствую о ___________ (по содержанию заявления).
4. Директор ДОКОД рассматривает заявление, определяет возможность его реализации, принимает решение.
В случае отказа направляет ответ декану факультета с обоснованием данного решения.  Декан факультета информирует обучающегося.
При принятии положительного решения перенаправляет письмо первому проректору-проректору по учебной работе. В теле письма указывает: «Ходатайствую о ___________ (по содержанию заявления).
5. Первый проректор-проректор по учебной работе рассматривает заявление и принимает решение. Свое решение указывает в теле письма.
Письмо с решением первого проректора-проректора по учебной работе перенаправляется директору ДОКОД и декану факультета.
6. Декан факультета:
распечатывает переписку и заявление обучающегося, направляет их в личное дело обучающегося;
организует работу по реализации заявления на основе решения первого проректора.

Особенности рассмотрения заявления обучающегося на пересдачу экзаменов с целью повышения положительной оценки
Декан факультета, прежде чем перенаправить заявление со своим решением директору ДОКОД, направляет его декану факультета, по дисциплинам которого обучающийся желает пересдать экзамены. В теле письма указывает: «Прошу согласовать».
Декан факультета, по дисциплинам которого обучающийся желает пересдать экзамены, согласовывает заявление обучающегося и возвращает его декану факультета обучающегося.
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